
新北市立佳林國民中學學生請假辦法 

一、本校學生因病或因事不能到校上課或出席各種學校活動，應依本規則辦理請假手續。凡

連續曠課 3天以上者，將依規定提報為中途輟學學生，列入復學輔導對象。 

二、請假區分： 

（一）病假:因病需在家休養或住院者，3天（含）以上需檢附醫生證明。 

（二）事假:學生有關個人及家庭事項，得准請假。 

（三）公假:代表學校，或經學校認可之單位服行校內外公務（需經由師長證明）者，准予公

假。 

（四）喪假：直系血親或三親等內之喪，始准喪假。（視同公假）。 

（五）不可抗力假：因天災或其他不可抗力之外在因素，無法到校者，經證實不可抗力因素

確實存在後得，准予不可抗力假。 

 (六)學生懷孕，其待產與生產期間，依據學生懷孕受教權維護及輔導協助要點等相關規定，

應專案彈性處理，不得以曠課論，其相關價別如下： 

      1.產前假：懷孕分娩前得請產前假八日，得分次申請。 

      2.娩假：分娩後得請四十二日分娩假。 

      3.流產假：懷孕滿二十週以上流產者，得請流產假四十二日； 

         懷孕十二週以上未滿二十週流產者，得請流產假二十一日； 

         懷孕未滿十二週流產者，得請流產假十四日。 

  (七)生理假：女性同學因生理日致到校上課困難者，每月得申請生理假一日。 

  (八)原住民族學生應於其所屬族群歲時祭儀日前，持戶籍謄本或戶口名簿等證明其族別之

文件，向學校辦理請假事宜，每年以一次為原則，並核予公假登記。 

三、學生在校因病(事)需臨時假外出或早退時，須由家長親自到校接回學生，並填寫臨時請

假單，經導師、本校護士或學務處准許，始能離校。返校後仍要向導師報到銷假，並補

辦請假手續。 

四、學生因病不能上課時，家長應以電話於當日上午 8：30 前，先以電話向導師或學務處口

頭請假。並於病癒到校上課時向導師補辦請假手續，事假應事先辦妥手續；口頭請假後

仍以請假卡為準，未完成請假程序，一律以曠課處理。 

五、請假時間在 3天以內者，向導師辦理手續並填寫請假卡；3天以上須經學務主任核准；7

天(含)以上者，需報請校長核准。 

六、遇有校外參觀教學活動而不能參加時，仍應到校溫書，由教務處安排學習課程，若未能

到校應依規定辦理請假手續。 

七、考試期間請假，假單會教務處，以便辦理補考。未依規定辦理者，除以曠課論處外，並

會教務處，不予補考。 

八、未經請假不到校上課，並於返校三日內未補辦請假手續者，逾期一律以曠課論。 

九、因請假而未到校上課、參與集會者謂之缺席，未經核准而未上課者謂之曠課，不參加集

會如升降旗、月會、課外活動、各種服務及其他特定之會議集合等，謂之無故不到分別

將依校規懲處。 

十、依學生評量請假之規定，除公、喪、病假或其他不可抗力等因素外，學習期間上課總出席率至少



達二分之一以上，不符規定者，發給結業證明書。 

 

十一、段考、期考期間，請假規則如下： 

（1） 病假：應檢附公立醫院證明。 

（2） 喪假：僅限於直系親屬並提出有效證明。 

（3） 事假一律不准。 

（4） 除按一般規定辦理請假手續外，並會簽教務處後，請校長核定。 

十二、本卡使用三年不得准轉借他人，畢業或轉學繳回。若有遺失辦理補發者以服務學習 2
小時以示警惕，破損或請假用完，憑舊卡補發。 
 
十三、本辦法經陳 校長公佈實施，修訂亦同。 


