  新北市立佳林國民中學 教職員工加班簽到、退表
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說明：

1、 教職員工加班應事前提出申請，平日加班時數最多不得超過四小時；假日加班時數不得超過八小時；專案簽准假日加班核實採計者，以十二小時為上限，每月合計不得超過二十小時，超過部分不予核發加班費，但得以補休假。

2、 校外加班無法刷加班卡人員，由主辦單位事先簽奉校長核准，填報加班申請單，並於實際加班後，將加班簽到表送人事室登記。
